Zarządzenie Nr 39/2026 
Prezydenta Miasta Rzeszowa 
z dnia 21 stycznia 2026 r. 
 
w sprawie powołania Komisji oceniającej zgłoszenia ekspertów z obszaru  tworzenia podcastów i materiałów wideo w ramach programu „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście” w ramach „Urban Lab Rzeszów – Miasto dla Młodych” w 2026 roku w ramach realizowanej umowy dotacji nr DPT/BDG-II/PTFE/126/24 projektu: Rozwój potencjału beneficjentów i potencjalnych beneficjentów FE w obszarze polityki miejskiej udzielonej ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budżetu państwa, projekt nr PTFE.02.01-IZ.00-0007/23.
Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z późn. zm.) 
 
zarządza się co następuje: 
§ 1.
Powołuje się w Urzędzie Miasta Rzeszowa Komisję oceniającą zgłoszenia do naboru ekspertów z obszaru  tworzenia podcastów i materiałów wideo w ramach programu „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście” w ramach „Urban Lab Rzeszów – Miasto dla Młodych” 
w 2026 roku w ramach realizowanej umowy dotacji nr DPT/BDG-II/PTFE/126/24 projektu: Rozwój potencjału beneficjentów i potencjalnych beneficjentów FE w obszarze polityki miejskiej udzielonej ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budżetu państwa, projekt nr PTFE.02.01-IZ.00-0007/23,
zwaną dalej Komisją w składzie: 
1) Małgorzata Michalska, Centrum Innowacji Miejskich – Urban Lab; 
2) Barbara Chłanda, Centrum Innowacji Miejskich – Urban Lab; 
3) Katarzyna Walczuk, Centrum Innowacji Miejskich – Urban Lab. 
§ 2.
Do zadań Komisji należy:  
1) ocena zgłoszeń pod względem formalnym i merytorycznym, 
2) przygotowanie listy rankingowej składającej się z Ekspertów zakwalifikowanych do współpracy w ramach programu, 
3) przedłożenie Prezydentowi Miasta Rzeszowa protokołu z obrad Komisji. 
§ 3.
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący Komisji. 
2. Na Przewodniczącego Komisji powołuje się Małgorzatę Michalską, Dyrektora Centrum Innowacji Miejskich – Urban Lab. 
3. W przypadku braku możliwości uczestnictwa w posiedzeniu Komisji, jej członkowie każdorazowo wyznaczają osobę, która będzie ich reprezentować na danym posiedzeniu, informując o tym fakcie Przewodniczącego Komisji. 
4. Każdy członek Komisji przed przystąpieniem do czynności, o których mowa w §2 wypełnia Oświadczenie o bezstronności, stanowiące załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.  
§ 4.
Komisja w trakcie oceny zgłoszeń może prosić o dodatkowe informacje. 
§ 5.
Komisja ocenia zgłoszenia na podstawie regulaminu naboru ekspertów z obszaru tworzenia podcastów i materiałów wideo w ramach programu „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście”, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.
§ 6.
Komisja oceniająca oferty sporządza protokół podpisywany przez wszystkich członków Komisji. 
§ 7.
Komisja kończy pracę i ulega rozwiązaniu z chwilą zakończenia naboru i wybrania ekspertów   do programu "Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście" w  ramach  „Urban Lab Rzeszów – Miasto dla Młodych” w 2026 roku w ramach realizowanej umowy dotacji nr DPT/BDG-II/PTFE/126/24 projektu: Rozwój potencjału beneficjentów 
i potencjalnych beneficjentów FE w obszarze polityki miejskiej udzielonej ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budżetu państwa, projekt nr PTFE.02.01-IZ.00-0007/23, 
§ 8. 
Wykonanie zarządzenia powierza się Pani Małgorzacie Michalskiej, Dyrektorowi Centrum Innowacji Miejskich – Urban Lab. 
§ 9.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 
 
 
 
Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 39/2026 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 21 stycznia 2026 r. 
 
 
………………………………………... 
                                                                                                                                    Miejscowość, data 
 
OŚWIADCZENIE  
 
Ja, …………………………………………………………………………………………………………………………………………
(imię/imiona, nazwisko, stanowisko) 
 
Oświadczam, że: 
1. Zobowiązuje się do zachowania bezstronności przy ocenianiu ofert złożonych w ramach naboru ekspertów z obszaru  tworzenia podcastów i materiałów wideo 
w ramach programu „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście” w ramach „Urban Lab Rzeszów – Miasto dla Młodych” w 2026 roku w ramach realizowanej umowy dotacji nr DPT/BDG-II/PTFE/126/24 projektu: Rozwój potencjału beneficjentów i potencjalnych beneficjentów FE w obszarze polityki miejskiej udzielonej ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budżetu państwa, projekt nr PTFE.02.01-IZ.00-0007/23, a w przypadku zaistnienia konfliktu interesów do niezwłocznego powiadomienia o tym Przewodniczącego Komisji i wyłączenia się od oceny ofert do przepisów ustawy z dnia 16 sierpnia 2021 r. – Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 1491, z późn. zm.) o wyłączeniu pracownika.   
2. Zobowiązuje się do zachowania poufności danych zawartych w opiniowaniu zgłoszeń złożonych w ramach naboru ekspertów z obszaru  tworzenia podcastów i materiałów wideo  do programu "Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście" w  ramach „Urban Lab Rzeszów – Miasto dla Młodych” w 2026 roku w ramach realizowanej umowy dotacji nr DPT/BDG-II/PTFE/126/24  projektu: Rozwój potencjału beneficjentów i potencjalnych beneficjentów FE w obszarze polityki miejskiej udzielonej ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budżetu państwa, projekt nr PTFE.02.01-IZ.00-0007/23. 
3. Oświadczam, iż zostałem/am poinformowany/a o zasadach przetwarzania moich danych osobowych w związku z oceną formalno-merytoryczną zgłoszeń złożonych w ramach Komisji oceniającej zgłoszenia na ekspertów z obszaru  tworzenia podcastów i materiałów wideo programu "Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście" 
w ramach „Urban Lab Rzeszów – Miasto dla Młodych” w 2026 roku w ramach realizowanej umowy dotacji nr DPT/BDG-II/PTFE/126/24  projektu: Rozwój potencjału beneficjentów i potencjalnych beneficjentów FE w obszarze polityki miejskiej udzielonej ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budżetu państwa, projekt nr PTFE.02.01-IZ.00-0007/23. 
 
…………………………………       Czytelny podpis 
 




















Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 39/2026 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 21 stycznia 2026 r. naboru ekspertów z obszaru tworzenia podcastów i materiałów wideo w ramach programu „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście” w ramach „Urban Lab Rzeszów – Miasto dla Młodych”.

REGULAMIN NABORU EKSPERTÓW
Z OBSZARU TWORZENIA PODCASTÓW I MATERIAŁÓW WIDEO
W RAMACH PROGRAMU „AKCELERATOR MIEJSKI – MŁODZI INNOWATORZY W MIEŚCIE”

§1 Postanowienia ogólne 
1. Regulamin określa zasady naboru ekspertów z obszaru tworzenia podcastów 
i materiałów wideo w ramach programu "Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy 
w mieście" w 2026 roku w ramach realizowanej umowy dotacji nr DPT/BDG-II/PTFE/126/24 projektu: Rozwój potencjału beneficjentów i potencjalnych beneficjentów FE w obszarze polityki miejskiej udzielonej ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budżetu państwa, projekt nr PTFE.02.01-IZ.00-0007/23. 
2. Organizatorem naboru ekspertów w zakresie tworzenia podcastów i materiałów wideo w ramach programu "Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście" jest Gmina Miasto Rzeszów, w której imieniu prowadzi prace Centrum Innowacji Miejskich – Urban Lab. 
3. Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście to pilotażowy program aktywizujący młodych liderów skierowany do uczniów szkół średnich, studentów, organizacji młodzieżowych, kół naukowych oraz struktur samorządowych szkolnych 
i studenckich. Program ma na celu budowanie mostów między młodymi mieszkańcami a miastem przez aktywne kampanie promujące ich aktywność, współodpowiedzialność i zaangażowanie w procesy miejskie.  
4. Założenia programu: zwiększenie obecności młodych ludzi w inicjatywach miejskich, budowanie wizerunku aktywnych młodych w przestrzeni miejskiej, wzmocnienie współpracy między organizacjami młodych a samorządem, rozwój kompetencji przyszłości poprzez realne działania w obszarze budowania kampanii społecznych. 
5. Celem programu jest stworzenie przestrzeni do działania, w której młodzi ludzie mogą nie tylko rozwijać swoje umiejętności, ale również realnie wpływać na kształtowanie miejskiej komunikacji we współpracy z przestrzenią miejską Urban Lab Rzeszów 
w ramach programu "Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście" zwany dalej "Programem". 
6. Niniejszy Regulamin określa zasady naboru ekspertów w zakresie wsparcia zespołów w tworzeniu podcastów oraz materiałów wideo poprzez przeprowadzenie cyklu spotkań merytorycznych z zespołami, aktywny udział w konsultacjach przy projektowaniu podcastów oraz materiałów wideo w ramach programu „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście”


§2 Zakres współpracy z Ekspertami
1. Eksperci będą wspierać uczestników Programu w szczególności poprzez:
1) prowadzenie merytorycznych spotkań i konsultacji z zakresu tworzenia podcastów i materiałów wideo; 
2) wsparcie merytoryczne i techniczne zespołów projektowych; 
3) pomoc w opracowaniu koncepcji, scenariuszy i formatów medialnych; 
4) konsultowanie gotowych materiałów i rekomendowanie dalszych kierunków rozwoju; 
5) udział w spotkaniach online i/lub stacjonarnych.
2. Współpraca może mieć charakter czasowy i projektowy.
§3 Warunki udziału w naborze
1. Do udziału w naborze mogą zgłosić się osoby fizyczne, pełnoletnie, które: 
1) posiadają doświadczenie w tworzeniu podcastów, materiałów wideo lub pracy w mediach;
2) dysponują portfolio lub przykładami zrealizowanych projektów; 
3) posiadają doświadczenie w obsłudze Studio Live w zakresie tworzenia podcastów i filmów;
4) akceptują warunki niniejszego Regulaminu.
2. Mile widziane jest doświadczenie we współpracy z młodzieżą lub w projektach społecznych.
§4 Zasady i terminy naboru
1. Nabór Ekspertów ma charakter otwarty i trwa 7 dni od daty ogłoszenia naboru na stronie internetowej Organizatora.
2. Kandydaci na Ekspertów składają indywidualne zgłoszenie, zawierające formularz zgłoszeniowy stanowiący Załącznik nr 1 do Regulaminu, który należy przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: urbanlab@erzeszow.pl.
3. Formularze zgłoszeniowe przyjmuje Centrum Innowacji Miejskich – Urban Lab.
4. Każdy kandydat może złożyć jedno zgłoszenie w ramach naboru. Po dokonaniu zgłoszenia Organizator nie dopuszcza możliwości uzupełniania lub modyfikacji formularza, z wyjątkiem sytuacji, gdy Organizator zwróci się do kandydata 
o doprecyzowanie informacji.
5. Organizator zastrzega sobie prawo do ogłoszenia naboru uzupełniającego w przypadku niewystarczającej liczby zgłoszeń lub rezygnacji wybranych Ekspertów, jeżeli wpłynie to na możliwość realizacji Programu. Informacja o naborze uzupełniającym zostanie opublikowana na stronie internetowej Organizatora, bez konieczności wprowadzania zmian w Regulaminie. Dokumenty złożone w ramach naboru nie podlegają zwrotowi.
6. Zgłoszenia należy przesyłać wyłącznie na adres e-mail: urbanlab@erzeszow.pl, 
w terminie wskazanym w ogłoszeniu o naborze.
7. Wyniki naboru zostaną ogłoszone na stronie internetowej Organizatora.
8. Organizator zastrzega sobie możliwość wyboru minimum 2 Ekspertów do współpracy w ramach Programu. Wszelkie kwestie sporne Organizator rozstrzyga indywidualnie.
9. Wyboru Ekspertów dokonuje Komisja Programu, w oparciu o kryteria oceny określone w Załączniku nr 2 do Regulaminu. Komisja może przedstawić rekomendację co do liczby Ekspertów oraz zakresu ich zaangażowania w Programie.
10. W zgłoszeniu kandydat na Eksperta zobowiązany jest wskazać:
1) dane kontaktowe i informacje o doświadczeniu zawodowym,
2) obszar specjalizacji (podcasty, materiały wideo lub oba obszary),
3) portfolio lub przykłady dotychczasowych realizacji,
4) doświadczenie w pracy z młodzieżą lub projektach edukacyjnych/społecznych,
5) deklarowany zakres i formę współpracy w ramach Programu.
§5 Realizacja działań
1. Działania w ramach programu „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście” realizowane będą od momentu podpisania umów z Ekspertami, w terminach ustalonych indywidualnie przez Organizatora, z założeniem realizacji Programu w 2026 roku.
2. Zakres działań Ekspertów obejmuje w szczególności:
1) prowadzenie spotkań merytorycznych, konsultacji i spotkań mentoringowych 
z uczestnikami Programu; 
2) wsparcie merytoryczne zespołów w zakresie tworzenia treści audio i wideo, w tym podcastów i materiałów filmowych; 
3) konsultowanie koncepcji, scenariuszy i formatów medialnych; 
4) udział w spotkaniach eksperckich oraz wydarzeniach organizowanych w ramach Programu; 
5) współpracę przy działaniach mających na celu lepsze zrozumienie funkcjonowania miasta i komunikacji miejskiej.
3. Eksperci otrzymają wynagrodzenie na podstawie zawartych z Organizatorem umów cywilnoprawnych (w szczególności umowy zlecenia), zgodnie z ustalonym zakresem działań i faktycznym zaangażowaniem.
4. [bookmark: _Hlk172204245]Łączna maksymalna pula środków finansowych przeznaczona na wynagrodzenia Ekspertów w ramach naboru objętego niniejszym Regulaminem wynosi 10 000,00 zł brutto (wartość zostanie pomniejszona o obowiązkowe obciążenia publiczno-prawne). 
5. Organizator zastrzega sobie prawo do wyboru minimum 2 Ekspertów do współpracy 
w ramach Programu oraz do zróżnicowania wysokości wynagrodzenia w zależności od zakresu i formy zaangażowania.
6. Obowiązkiem Ekspertów jest aktywne współdziałanie z Organizatorem oraz zespołami uczestniczącymi w Programie.
7. Działania realizowane będą w formie spotkań stacjonarnych w przestrzeni Urban Lab Rzeszów oraz w uzasadnionych przypadkach w formule zdalnej, z wykorzystaniem narzędzi online.
8. W uzasadnionych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu lub przedłużenia okresu realizacji działań, o czym Eksperci zostaną poinformowani drogą mailową lub telefoniczną.


§6 Zasady pracy Komisji oceniającej i kryteria oceny
1. Wszystkie informacje zawarte w zgłoszeniach, dokumentach oraz innych materiałach związanych z procesem oceny kandydatów na Ekspertów mają charakter poufny. Członkowie Komisji zobowiązani są do zachowania poufności i nieujawniania informacji dotyczących zgłoszeń ani decyzji oceniających przed zakończeniem procesu naboru.
2. Działania Organizatora w zakresie naboru Ekspertów mogą być wspierane przez zaproszonych przedstawicieli instytucji współpracujących, w szczególności jednostek administracji publicznej, instytucji rozwoju oraz podmiotów związanych z innowacjami miejskimi.
3. Zadaniem Komisji jest:
1) weryfikacja zgłoszeń pod względem spełniania wymogów formalnych; 
2) ocena merytoryczna zgłoszeń kandydatów na Ekspertów; 
3) sporządzenie listy rankingowej kandydatów; 
4) rekomendowanie Organizatorowi kandydatów do współpracy w ramach Programu.
4. W przypadku złożenia formularza zgłoszeniowego w sposób niekompletny Organizator może wezwać kandydata do jednokrotnego uzupełnienia dokumentacji w terminie 
3 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania. Brak uzupełnienia dokumentów 
w wyznaczonym terminie skutkuje pozostawieniem zgłoszenia bez oceny. 
5. Komisja dokonuje oceny merytorycznej zgłoszeń w formie dyskusji oraz przyznania punktów zgodnie z kryteriami oceny określonymi w Załączniku nr 2 do Regulaminu.
6. Z prac Komisji sporządzany jest protokół zawierający listę rankingową rekomendowanych Ekspertów. Protokół stanowi podstawę do podjęcia decyzji 
o wyborze Ekspertów do współpracy w ramach Programu.
§7 Kryteria oceny zgłoszeń
1. Zgłoszenia będą oceniane przez Komisję powołaną przez Organizatora.
2. Maksymalna liczba punktów do uzyskania: 80 punktów.
3. Kryteria oceny: 
1) doświadczenie w tworzeniu podcastów i/lub wideo/umiejętność obsługi technicznej Studio Live – 0–30 pkt; 
2) jakość i spójność portfolio – 0–25 pkt; 
3) motywacja i zrozumienie celów Programu – 0–15 pkt; 
4) dyspozycyjność i deklarowany zakres zaangażowania – 0–10 pkt.
4. Do współpracy mogą zostać zaproszeni kandydaci, którzy uzyskają najwyższą liczbę punktów.
§8 Postanowienia końcowe
1. Udział w naborze oraz podjęcie współpracy w ramach Programu oznacza akceptację niniejszego Regulaminu.
2. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu, o czym poinformuje kandydatów i Ekspertów w sposób przyjęty dla ogłoszenia naboru.
3. Zmiany w zakresie realizacji Programu nie wymagają zmiany Regulaminu, 
o wprowadzonych zmianach Organizator poinformuje uczestników drogą mailową lub w inny przyjęty sposób komunikacji.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Organizator.
5. Wszelkie pytania dotyczące naboru należy kierować na adres e-mail: urbanlab@erzeszow.pl.
6. Udział w naborze jest równoznaczny z akceptacją niniejszego Regulaminu.
























Załącznik nr 1. Formularz zgłoszeniowy w zakresie naboru ekspertów z obszaru tworzenia podcastów i materiałów wideo w ramach programu „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście” w ramach „Urban Lab Rzeszów – Miasto dla Młodych” w 2026 roku.

Formularz zgłoszeniowy naboru ekspertów z obszaru tworzenia podcastów i materiałów wideo w ramach programu „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście” 
w ramach „Urban Lab Rzeszów – Miasto dla Młodych” w 2026
Program: „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście”
I. Dane kandydata
1. Imię i nazwisko:
..................................................................................................
2. Adres e-mail:
..................................................................................................
3. Numer telefonu:
..................................................................................................
II. Obszar specjalizacji
(proszę zaznaczyć właściwe)
☐ tworzenie podcastów
☐ tworzenie materiałów wideo
☐ oba obszary
III. Doświadczenie w tworzeniu podcastów i/lub wideo
(opis doświadczenia zawodowego, zrealizowanych projektów, lat praktyki)
..................................................................................................
..................................................................................................
..................................................................................................
IV. Portfolio / linki do realizacji
(proszę podać linki do przykładów prac)
..................................................................................................
..................................................................................................
V. Doświadczenie w pracy z młodzieżą i/lub projektach społecznych
..................................................................................................
..................................................................................................
VI. Motywacja i zrozumienie celów Programu
(proszę opisać, dlaczego kandydat chce wziąć udział w Programie i w jaki sposób jego doświadczenie wpisuje się w cele Programu)
..................................................................................................
..................................................................................................
VII. Dyspozycyjność i deklarowany zakres zaangażowania
(np. warsztaty, konsultacje, mentoring, forma: online/stacjonarnie)
..................................................................................................
..................................................................................................
VIII. Oświadczenie
Oświadczam, że zapoznałem/-am się z Regulaminem naboru ekspertów w ramach programu
„Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście” i akceptuję jego postanowienia.
Oświadczam, że dane zawarte w formularzu są zgodne z prawdą.

...............................................................
Data i podpis kandydata











Załącznik nr 2. Karta oceny zgłoszenia ekspertów w zakresie naboru ekspertów z obszaru tworzenia podcastów i materiałów wideo w ramach programu „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście” w ramach „Urban Lab Rzeszów – Miasto dla Młodych” w 2026 roku.

Karta oceny zgłoszenia eksperta ekspertów z obszaru tworzenia podcastów i materiałów wideo w ramach programu „Akcelerator miejski – młodzi innowatorzy w mieście” 
w ramach „Urban Lab Rzeszów – Miasto dla Młodych” w 2026  

KARTA OCENY ZGŁOSZENIA EKSPERTA
Imię i nazwisko kandydata:
..................................................................................................
	Kryterium
	Opis
	Maks. liczba pkt
	Przyznana liczba pkt

	1. Doświadczenie w tworzeniu podcastów i/lub wideo/ umiejętność obsługi technicznej Studio Live
	Doświadczenie zawodowe, poziom zrealizowanych projektów, adekwatność do zakresu Programu
	30
	........

	2. Jakość i spójność portfolio
	Poziom merytoryczny i techniczny realizacji, spójność, kreatywność, przydatność w działaniach edukacyjnych i społecznych
	25
	........

	3. Motywacja i zrozumienie celów Programu
	Zgodność motywacji z celami Programu, zrozumienie pracy z młodzieżą i komunikacji miejskiej
	15
	........

	4. Dyspozycyjność i deklarowany zakres zaangażowania
	Realność deklarowanej współpracy, dostępność czasowa, elastyczność form pracy
	10
	........

	Łączna liczba punktów
	
	80
	........



Rekomendacja Komisji
☐ rekomendowany/-a do współpracy
☐ nierekomendowany/-a do współpracy
Uwagi Komisji (opcjonalnie): .......................................................................................................

Podpis członków Komisji:
................................................................................ 
................................................................................
................................................................................
Data oceny: ........................................
